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*; I *" OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

BAREM/PUNCTAJ

SUBIECTE VARIANTA 2 LA PROBA SCRISA
DIN DATA DE 19 SEPTEMBRIE 2024
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT ASISTENT
DOMENIUL ARHIVA MATERIALA

SUBIECTUL 1

Specificati atributiile Oficiului National al Registrului Comertului astfel cum sunt prevazute in art.24
din Lege nr.265/2022 privind registrul comertului si pentru modificarea gi completarea altor acte normative cu
incidenta asupra inregistrarii in registrul comertului.

RASPUNS: Lege nr.265/2022 Art.24

ONRC are urmatoarele atributii:
a)tinerea registrului comertului, in sistem informatic, prin centralizarea tuturor inregistrarilor efectuate de oficiile
registrului comertului;
b)tinerea Buletinului electronic al registrului comertului, in sistem informatic;
c)tinerea Registrului beneficiarilor reali, in sistem informatic;
d)tinerea catalogului firmelor in sistem informatic;
e)tinerea Buletinului procedurilor de insolventd, in sistem informatic;
f)tinerea registrului litigiilor, in care sunt evidentjate actjunile de dizolvare si radiere formulate de ONRC, potrivit
legii;
g)proiectarea, realizarea, implementarea, intretinerea si dezvoltarea sistemului informatic integrat al ONRC;
h)organizarea i coordonarea activitatji registratorilor;
i)organizarea, coordonarea, indrumarea metodologica unitara si controlul activitatii desfagurate de oficiile
registrului comertului;
j)formarea profesionala a personalului ONRC si al oficiilor registrului comertului;
k)organizarea si prestarea activitatii de asistentd acordatd solicitantilor, la ghiseu sau prin intermediul
sistemului informatic integrat al ONRC;
I)furnizarea de informati, certificate constatatoare despre datele inregistrate in registrul comer{ului, precum si
certificate constatatoare c& un anumit act sau fapt nu este inregistrat, copii si copii certificate de pe
documentele prezentate si de pe cele care atesta solutionarea si inregistrarea in registrul comertului;
m)furnizarea de informatji gi/sau documente din Registrul beneficiarilor reali, din Buletinul procedurilor de
insolventa si din Buletinul electronic al registrului comertului;
n)colaborarea cu autoritati si institutii publice nationale si internationale, precum si cu alte entitati, potrivit legii;
o)formularea de propuneri gi participarea la elaborarea proiectelor de acte normative care vizeaza domeniul
sau de activitate;
p)arhivarea dosarelor profesionigtilor inregistratj in registrul comerfului si a altor documente prevazute de lege;
q)alte atributii prevazute de lege.

PUNCTAJ = 50 puncte
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BAREM/PUNCTAJ

SUBIECTE VARIANTA 2 LA PROBA SCRISA
DIN DATA DE 19 SEPTEMBRIE 2024
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT ASISTENT
DOMENIUL ARHIVA MATERIALA

SUBIECTUL 2 Grile

RASPUNS:
Grila1 a)
Grila2 b)
Grila3 c)
Grila4 b)
Grila5 c)

PUNCTAJ = 50 puncte (10 puncte/grila)

TOTAL PUNCTAJ =100 puncte
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BAREM/PUNCTAJ

SUBIECTE VARIANTA 1 LA PROBA SCRISA
DIN DATA DE 19 SEPTEMBRIE 2024
PENTRU OCUPAREA POSTULU| DE EXPERT SPECIALIST
DOMENIUL SECURITATE $I SANATATE IN MUNCA, SITUATII DE URGENTA

SUBIECTUL 1
- In conformitate cu prevederile Legii nr.307/2006 precizati ce reprezinta "apararea impotriva incendiilor”.
- Definiti in conformitate cu prevederile HG nr.1091/2006 termenul de "loc de munca”.

RASPUNS:

Legea nr.307/2006 - Apararea impotriva incendiilor — ansamblul integrat de activitati specifice,

masuri si sarcini organizatorice, tehnice, operative, cu caracter umanitar si de informare publica, planificate,
organizate si realizate potrivit legii 307/2006, in scopul prevenirii si reducerii riscurilor de producere a
incendiilor si asigurérii interventiei operative pentru limitarea si stingerea incendiilor, in vederea evacuarii,
salvarii si protectiei persoanelor periclitate, protejarii bunurilor si mediului impotriva efectelor situatiilor de
urgenta determinate de incendii.

HG nr.1091/2006 - Locul de munca - cuprinde posturi de lucru, situat in cladirile intreprinderii si/sau

unitatii, inclusiv orice alt loc din aria intreprinderii si/sau a unitatii la care lucratorul are acces in cadrul
desfasurarii activitatii.

PUNCTAJ = 30 puncte (15 puncte/enunt/definitie)

SUBIECTUL 2 Detaliati ce inseamna manipularea maselor.

RASPUNS:

HG nr.1051/2006 - Tragerea, purtarea, asezarea si ridicarea.

PUNCTAJ = 30 puncte

SUBIECTUL 3 Grile

RASPUNS: Grila 1 ¢)

Grila2 )
Grila3 c)
Grila4 b)
Grila5 b)
Grila 6 )
Grila7 a)
Grila8 b)

PUNCTAJ = 40 puncte (5 puncte/grila)

TOTAL PUNCTAJ =100 puncte



BAREM/PUNCTAJ

SUBIECTE VARIANTA 1 LA PROBA SCRISA
DIN DATA DE 19 SEPTEMBRIE 2024
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE EXPERT SPECIALIST
DOMENIUL SECURITATE S| SANATATE IN MUNCA, SITUATII DE URGENTA
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BAREM/PUNCTAJ

SUBIECTE VARIANTA 1 LA PROBA SCRISA
DIN DATA DE 19 SEPTEMBRIE 2024
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE EXPERT SPECIALIST
DOMENIUL ARHIVA MATERIALA

SUBIECTUL 1 - Detaliati modul de pastrare a documentelor si organizarea depozitului de arhiva.

RASPUNS: Ordin de zi al conducerii Arhivelor Nationale nr.217/1996 - Instructiuni privind activitatea de
arhiva la creatorii si detinatorii de documente prevederile lit.|) art.81-108

PUNCTAJ = 40 puncte

SUBIECTUL 2 - Definiti, astfel cum sunt evidentiate in Ordinul nr.151/2023, urmatoarele notiuni:
Arhiva,
Detinator de arhiva.

RASPUNS: Ordin nr.151/2023

arhiva - totalitatea documentelor, indiferent de forma, suportul i metoda de inscriptionare, create si
detinute de-a lungul timpului de cétre orice persoana juridica de drept public sau privat, in exercitiul activitatii
sale, precum i de orice persoana fizica, in decursul activitétii sale; o arhiva poate fi formata din unul sau mai
multe fonduri arhivistice;

detinator de arhiva - persoana juridica de drept public sau privat, precum si persoana fizica ce are in
pastrare documente rezultate din activitatea proprie sau preluate prin desfiintarea, comasarea sau reprofilarea
unor creatori de arhive sau prin abandonul unor arhive:

PUNCTAJ = 20 puncte (10puncte/definitie)

SUBIECTUL 3 - Enumerati obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente reglementate prin
Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, Ordin de zi nr.217/1996.

RASPUNS: Ordin de zi al conducerii Arhivelor Nationale nr.217/1996 — Instructiuni privind activitatea de
arhiva la creatorii si detinatorii de documente
- Evidenta documentelor
Gruparea documentelor in dosare (intocmire nomenclator + constituire dosare)
Inventarierea dosarelor. Predarea la compartimentul de arhiva
- Selectionarea documentelor
- Ordonarea, inventarierea si selectionarea documentelor secrete de stat
- Operatiuni arhivistice la documentele neconstituite pe probleme si termene de pastrare
- Folosirea documentelor

PUNCTAJ = 30 puncte



BAREM/PUNCTAJ

SUBIECTE VARIANTA 1 LA PROBA SCRISA
DIN DATA DE 19 SEPTEMBRIE 2024
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE EXPERT SPECIALIST
DOMENIUL ARHIVA MATERIALA

SUBIECTUL 4 Grile
RASPUNS: Grila 1 ¢)

Grila2 b)
PUNCTAJ = 10 puncte (Spuncte/grila)

TOTAL PUNCTAJ =100 puncte
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